Dossier

El sistema maneja 4 tipos de expedientes:

Fisico siempre —> Color NEGRO.

Fisico actualmente, alguna vez fue solo digital. -> color TURQUESA.
Digital siempre — Color AZUL.

Digital actualmente, alguna vez fue fisico -.> color VERDE.

Caratular expediente
Mesa de entradas al momento caratular el expediente:

Tipo

--zeleccione--

Usuario —-seleccior Helillo
Caratular
Cantidad de Fojas virtuales | Caratular Digital

| Aceptar || Cancelar |

Posee 2 opciones:

Caratular. Es para los casos en que el expediente se iniciara en papel, siempre teniendo su duplicado digital.
El color de referencia es NEGRO.

Caratular Digital. Es para los casos en que el expediente se iniciard en formato digital.
El color de referencia es AZUL

Nuevos Tipos de Movimiento
Se incorpora la posibilidad de pasar un expediente de digital a fisico y viceversa.

Digital a fisico

Casol

Caso 2

Precondicion: el expediente debe ser digital. Color actual AZUL.
Quien lo ejecuta: cualquier area
Destino: mesa de entrada general de la sede

Color actual: Cambia a Turquesa
Impacto: Mesa de Entradas (ME) debe imprimir el expediente en formato papel (pues nunca estuvo
impreso). Luego lo mueve al drea que corresponda, siempre qué las fojas digitales y las fisicas coincidan.

Precondicion: el expediente debe ser digital, pero alguna vez estuvo en formato fisico. Color Actual VERDE
Quien lo ejecuta: cualquier area
Destino: mesa de entrada general de la sede

Color Actual: Cambia a Turquesa
Impacto: ME debe solicitar el expediente al drea que lo tiene archivado. Es necesario imprimir todas las
fojas digitales, de modo de mantener la igualdad de fojas entre el expediente digital y el fisico. Luego lo
mueve al rea que corresponda.



Fisico a digital

Caso 1
Precondicion: el expediente debe ser fisico. Color actual NEGRO.
Quien lo ejecuta: cualquier area. Esta serd responsable de archivar el expediente fisico.
Destino: mesa de entrada general de la sede

EXP-0030/2016 Plan de estudio
Color actual: Verde

Impacto: ME mueve el expediente al area que corresponda.

Caso 2
Precondicion: el expediente debe ser fisico, pero alguna vez ya fue solo digital. Color actual TURQUESA.
Quien lo ejecuta: cualquier drea. Estd serd responsable de archivar el expediente fisico.
Destino: mesa de entrada general de la sede

EXP-0030,/2016 Plan de estudio
Color actual: Verde

Impacto: ME mueve el expediente al drea que corresponda.

Listar expedientes del area.
Se incorpora la posibilidad de listar ordenado por fecha o por nimero de expediente

Documentos Administracidn
" Crear
Listar = Del area
Buscar = Del drea por fecha 2
Reportes = De |a =ede

Consultas = Todos
I .

En la parte superior de esta vista se incorpora la posibilidad de visualizar los expedientes que tenemos para recibir
en el drea, identificados por color.

Documentos Administracién o o@o

dossier - Blisqueda de documentos

.t Crear | Listar | Buscar documentos | Buscar movimientos :.

Exportar documentos del drea

Documentados del Area

Namero “ |Asunto | Descripcion I:
NOMERO ASUNTO DESCRIPCION TIPO
EXP-0032/2016 Prueba 1-3 Expediente
EXP-0030/2016 Plan de estudio Prueba 1-1 Expediente
EXP-0029/2016 2 2 Expediente
EXP-0028/2016 q q Expediente
EXP-0027/2016 123456 123456 Expediente
EXP-0026/2016 prueba_leo2 prueba_leo2 Expedients
EXP-1064/2013 Solicitud de compra :PC de escritorio Expediente

Expediente
EXP-0021/2016 g q Expediente
EXP-0020/2016 Expediente
EXP-0018/2016 Reclamo de alumno prueba Expedients
EXP-0238/2012 Listado de Docentes dedicados a la investigacién Expediente

EXP-0881/2012 Solicitud de disefio v desarrollo de software para infermacion de aulas Expediente



